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แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 

กฎกระทรวงก ำหนดมำตรฐำนในกำรบริหำร จัดกำร และด ำเนินกำรด้ำนควำมปลอดภัย  อำชีวอนำมัย 
และสภำพแวดล้อมในกำรท ำงำนเกี่ยวกับกำรป้องกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ.๒๕๕๕ ข้อ ๔ ก ำหนดให้สถำน
ประกอบกิจกำรที่มีลูกจ้ำงตั้งแต่สิบคนขึ้นไป นำยจ้ำงต้องจัดให้มีแผนป้องกันและระงับ  อัคคีภัยในสถำนประกอบ
กิจกำรประกอบด้วย กำรตรวจตรำ กำรอบรม กำรรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย กำรดับเพลิง กำรอพยพหนีไฟ และกำร
บรรเทำทุกข์โดยให้นำยจ้ำงจัดเก็บแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ณ สถำนประกอบกิจกำรพร้อมที่จะให้พนักงำน
ตรวจควำมปลอดภัยตรวจสอบได้  

กำรยำงแห่งประเทศไทยสำขำบำงแก้ว จึงจัดให้มีแนวกำรจัดท ำแผนกำรป้องกันและระงับอัคคีภัยไว้ดังนี้ 
วัตถุประสงค์ 
 1. เพื่อเป็นกำรป้องกันกำรสูญเสียทั้งชีวิตและทรัพย์สินจำกอัคคีภัย  
 2.  เพ่ือสร้ำงควำมม่ันใจในเรื่องควำมปลอดภัยต่อพนักงำนกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้  

๓. เพ่ือลดอัตรำกำรเสียงต่อกำรเกิดเหตุอัคคีภัย  
๔. เพ่ือสร้ำงทัศนคติที่ดีต่อพนักงำนในสถำนประกอบกำร 
 

แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ประกอบด้วย  
๑. แผนกำรตรวจตรำ  
๒. แผนกำรอบรม  
๓. แผนกำรรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย  
๔. แผนกำรดับเพลิง  
๕. แผนอพยพหนีไฟ  
๖. แผนบรรเทำทุกข์ 
 

๑. แผนกำรตรวจตรำ  
เป็นแผนกำรส ำรวจควำมเสี่ยงและตรวจตรำ เพ่ือเฝ้ำระวังป้องกันและขจัดต้นเหตุของกำรเกิด  เพลิงไหม้ 

ก่อนจัดท ำแผนควรมีข้อมูลต่ำง ๆ ดังต่อไปนี้เชื้อเพลิง สำรเคมีสำรไวไฟ ระบบไฟฟ้ำจุดที่มีโอกำสเสี่ยง ต่อกำรเกิด
เพลิงไหม้ และต้องมีกำรบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับ คุณสมบัติลักษณะกำรลุกไหม้ ปริมำณของสำรอันตรำย ที่มีอยู่สูงสุด 
ชนิดของสำรดับเพลิงและปริมำณที่ต้องใช้เพื่อประกอบกำรวำงแผน 

กำรตรวจตรำ ควรมีกำรก ำหนดบุคคล พ้ืนที่ที่รับผิดชอบ หัวข้อและจุดที่ต้องตรวจ ระยะเวลำ ควำมถี่
ผู้ตรวจสอบรำยงำน กำรส่งรำยงำนผล กำรแจ้งข้อบกพร่องในกำรตรวจตรำที่ชัดเจน 

ตัวอย่ำงของหัวข้อที่ควรตรวจตรำ เช่น  
- จุดที่เสี่ยงต่อกำรเกิดเหตุเพลิงไหม้  
- กำรใช้และกำรเก็บวัตถุไวไฟ  
- ของเสียติดไฟง่ำย  
- เชื้อเพลิง  
- แหล่งควำมร้อนต่ำง ๆ  
- อุปกรณ์ดับเพลิง  
- ทำงหนีไฟ 
 
 

 



๒. แผนกำรอบรม  
เป็นกำรอบรมให้ควำมรู้กับพนักงำนทั้งในเชิงป้องกันและกำรปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุ ซึ่งกำรเกิด อัคคีภัยภำยใน

สถำนประกอบกำร ย่อมน ำมำซึ่งควำมสูญเสียต่อธุรกิจกำรค้ำท้ังทำงตรงและทำงอ้อม ไม่ว่ำจะเป็น ทรัพย์สิน
เสียหำย กำรผลิต กำรบริกำรหยุดชะงัก เสียโอกำสกำรขำย หรืออำจถึงข้ันมีผู้ที่ได้รับบำดเจ็บหรือเสียชีวิต ดังนั้น
ในกำรป้องกันและลดควำมเสี่ยงด้ำนกำรเกิดอัคคีภัย จึงจ ำเป็นต้องจัดให้มีแผนกำรอบรม โดยก ำหนด ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลำด ำเนินกำร และงบประมำณให้ชัดเจน 

ตัวอย่ำงของหลักสูตรที่ต้องจัดท ำในแผนกำรอบรม  
- กำรจัดฝึกอบรมกำรดับเพลิงขั้นต้นให้กับพนักงำน  
- กำรฝึกซ้อมดับเพลิงและฝึกซ้อมอพยพหนีไฟ  

ตัวอย่ำงของหลักสูตรที่ควรจัดท ำในแผนกำรอบรม  
- กำรปฐมพยำบำล  
- กำรผำยปอดและนวดหัวใจ  

๓. แผนกำรรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย  
แผนกำรรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย เป็นแผนเพื่อป้องกันกำรเกิดอัคคีภัยในสถำนประกอบกำร โดยเป็นกำร

สร้ำงควำมสนใจ และส่งเสริมในเรื่องกำรป้องกันอัคคีภัยให้เกิดขึ้นในทุกระดับของพนักงำน ในแผนกำรรณรงค์
ป้องกันอัคคีภัยควรก ำหนดผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำด ำเนินกำร และงบประมำณให้ชัดเจน  

ตัวอย่ำงหัวข้อที่จะท ำกำรรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย เช่น   
- ๕ ส.  
- กำรลดกำรสูบบุหรี่  
- กำรจัดนิทรรศกำร  
- จัดท ำโปสเตอร์  
- กำรใช้สื่อต่ำง ๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



4. แผนกำรดับเพลิง  
    แผนการดับเพลิง 
         ส ำหรับขั้นตอนปฏิบัติ เมื่อพนักงำนพบเห็นเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

หนักงานที่พบเห็นเหตุเพลิงไหม้ 

พนักงำนตัดสินใจว่ำสำมำรถ
ดับเพลิงด้วยตนเองได้หรือไม่ 

ถ้ำสำมำรถดับเพลิงได้ ถ้ำไม่สำมำรถดับเพลิงได้ 

ให้ด ำเนินกำรดับเพลิงทันที ให้รำยงำนหัวหน้ำหรือแจ้ง
เพื่อนร่วมงำน 

รำยงำนเหตุ
ตำมล ำดับขั้นตอน หัวหน้ำงำน 

ร่วมใช้แผนปฏิบัติกำรระงับเหตุ 
เพลิงไหม้ขั้นต้น 

แจ้งเจ้ำหน้ำท่ีควำมปลอดภัย  

แจ้งเจ้ำหน้ำท่ีควำม
ปลอดภัย  

ถ้ำสำมำรถ
ดับเพลิงได ้

ถ้ำไม่สำมำรถ
ดับเพลิงได ้

ผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง 
ตัดสินใจสั่งใช้แผน

ดับเพลิงขั้นรุนแรง และ
แผนอพยพหนีไฟ 

รำยงำน รำยงำน ผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง 

รีบแจ้งหน่วยดับเพลิง 
สถำนีดับเพลิงเทศบำล ผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง 



การก าหนดตัวบุคคลและหน้าที่เพื่อระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น 
 

ฝ่ำย / แผนก ธุรกำรและพัสดุ   
บริเวณ  อำคำรส ำนักงำน    
ชุด              หัวหน้ำชุดดับเพลิงข้ันต้น 

ชื่อ นำงสรัญญำ หลังจิ 
 
 
 
 

 
    พนักงำนที่ปฏิบัติงำนอื่น                    พนักงำนผจญเพลิงขั้นต้น 
      ในขณะเกิดเพลิงไหม ้

 
ผู้รับผิดชอบ 1. ชื่อ..นำงสำวอำนิสำ  ยิ้มด้วง      ผู้รับผิดชอบ 1. ชื่อ...นำยผดุงพงศ์  ปำนแจ่ม 
  2. ชื่อ..นำหทัยกำนต์  ด ำเรือง        2. ชื่อ....นำยณัฐพงศ์  หนูนอง 
  3. ชื่อ..นำงโสภำ  เอียดเฉลิม           3. ชื่อ....นำยบ ำรุง  ออ่นคง 
             4. ชื่อ....นำยกันภัย  สุทธะชีวสกุล  
หน้ำที่ 1...แจ้งเพ่ือนร่วมงำนและหัวหน้ำส่วนงำน       หน้ำที่ 1...ด ำเนินกำรเข้ำดับเพลิง 
 2...แจ้งเหตุแก่สถำนีต ำรวจและดับเพลิง        2...ใช้อุปกรณ์ช่วยในกำรดับเพลิง 
 3.......................................................................        3.......................................................................  
หมำยเหตุ 1. พนักงำนที่ปฏิบัติงำนอื่นในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ หมำยถึง ผู้ควบคุมเครื่องจักร ผู้ควบคุมไฟฟ้ำ ทีมควบคุมเครื่องสูบน้ ำดับเพลิง เป็นต้น 
      ซ่ึงจะต้องก ำหนดตำมควำมจ ำเป็นของสถำนประกอบกำร 
  2. หน้ำที่ให้ระบุตำมที่ก ำหนดให้ปฏิบัติงำนในขณะเกิดเพลิงไหม้ เช่น ปฏิบัติงำนควบคุมเครื่องจักร ควบคุมไฟฟ้ำ ควบคุมเครื่องสูบน้ ำดับเพลิง 
 



หน้าที่ของผู้ปฏิบัติงานตามโครงสร้างหน่วยงานป้องกันระงับอัคคีภัยเม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง 
 

ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่รับผิดชอบ 
ผู้อ านวยการดับเพลิง 
 
 
 
 
 
 
ฝ่ายไฟฟ้า 
 
 
 
 
ฝ่ายปฏิบัติการ 

ให้ปฏิบัติดังนี้  
๑. รับฟังรำยกำรต่ำง ๆ เพื่อสั่งกำรกำรใช้แผนต่ำง ๆ  
๒. ขอควำมช่วยเหลือจำกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง  
๓. รำยงำนผลกำรเกิดเพลิงไหม้ต่อผู้บังคับบัญชำ
ระดับสูงขึ้นไป  
๔. ให้ข่ำวแกสื่อมวลชน 
  
ให้ปฏิบัติดังนี้  
๑. เมื่อเกิดเพลิงไหม้ให้รีบเข้ำไปที่เกิดเหตุ เพื่อรับค ำสั่ง
ตัดไฟ จำกฝ่ำยปฏิบัติกำร  
๒. รับค ำสั่งจำกผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง  
 
หัวหน้ำฝ่ำยปฏิบัติกำรให้ถือปฏิบัติดังนี้  
๑. เมื่อเกิดเพลิงไหม้ในพื้นที่ให้หัวหน้ำฝ่ำยปฏิบัติกำร
แยกชุด ปฏิบัติกำรออกเป็น ๒ ชุด คือ ชุดควบคุม
เครื่องจักร และ ชุดดับเพลิง  
๑.๑ ชุดควบคุมเครื่องจักร  
      เมื่ อ เกิ ด เพลิ งไหม้ ใน พ้ื นที่ ใด  ให้ ชุ ดควบคุ ม
เครื่องจักร ท ำกำร ควบคุมเครื่องจักรให้ท ำงำนต่อไป
จนกว่ำจะได้รับ ค ำสั่งให้หยุด เครื่องจำกหัวหน้ำฝ่ำย
ปฏิบัติกำรกรณีที่ ไมสำมำรถเดินเครื่อง หรือ ได้รับค ำสั่ง
ให้หยุดเครื่อง ให้ชุดควบคุมเครื่องจักรไปช่วยท ำกำร 
ดับเพลิง  
๑.๒ ชุดดับเพลิง 
      เมื่อเกิดเพลิงไหม้ในพ้ืนที่ตัวเองไม่ว่ำมำกหรือน้อย 
ชุดปฏิบัติกำรชุดนี้จะแยกตัวออกจำกกำรควบคุม
เครื่องจักร ออกท ำกำรดับเพลิงโดยทันทีที่เกิดเพลิงไหม้
โดยไม่ต้อง หยุดเครื่องและ ให้ปฏิบัติกำรภำยใต้ค ำสั่ง
ของหัวหน้ำฝ่ำย ปฏิบัติกำรในพ้ืนที่ ใน กำรปฏิบัติกำร
หำกจ ำเป็นต้องขอ ควำมช่วยเหลือจำกหน่วยอ่ืนให้
หัวหน้ำฝ่ำยปฏิบัติกำร สั่งด ำเนินกำร 
๒. ทันทีที่ทรำบเหตุเพลิงไหม้ในพ้ืนที่ของตัวเอง ให้แจ้ง
ข่ ำ ว  โท รศั พ ท์ ถึ ง เข้ ำห น้ ำที่ ค ว ำม ป ล อด ภั ย ถึ ง
ผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง และโทรศัพท์แจ้งศูนย์รวมข่ำว 
 
 
 
 



 
ปฏิบัติงาน หน้าที่รับผิดชอบ 

ฝ่ำยสื่อสำรและประสำนงำน  
 
 
 
 
 
หน่วยจัดหำและสนับสนุนในกำรดับเพลิง  
- ผู้ประสำนงำน  
 
 
 
 
 
- ยำมรักษำกำรณ์  
 
 
 
 
 
 
ฝ่ำยเคลื่อนยำยภำยใน  ้ – ภำยนอก 
 
 
 
 
 
ฝ่ำยส่งเสริมปฏิบัติกำร 

- หน่วยติดต่อดับเพลิงจำกพ้ืนที่อ่ืน 

ให้ปฏิบัติดังนี้  
๑. คอยช่วยเหลือประสำนงำนระหว่ำงบุคคลที่เกี่ยวข้อง 
๒. รับค ำสั่งจำกผู้อ ำนวยกำรดับเพลิงและติดต่อผ่ำน
ศูนยร์วมข่ำว  
๓. สั่งกำรแทนผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง ถ้ำได้รับมอบหมำย  
 
ให้เจ้ำหน้ำที่ควำมปลอดภัยคอยช่วยเหลือดังนี้  
๑. คอยช่วยเหลือประสำนงำนระหว่ำงผู้อ ำนวยกำร
ดับเพลิง ยำมรักษำกำรณ์และผู้เกีย่วข้อง  
๒. คอยรับ-ส่งค ำสั่งจำกผู้อ ำนวยกำรดับเพลิงในกำร
ติดต่อ ศูนย์ข่ำว  
๓. สั่งกำรแทนผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง ในกรณีที่
ผู้อ ำนวยกำร ดับเพลิง มอบหมำย  
๑. ให้รีบไปยังจุดเกิดเหตุคอยรับค ำสั่งจำกผู้อ ำนวยกำร
ดับเพลิง และหัวหนำฝ่ำยประสำนงำน  
๒. ป้องกันมิให้บุคคลภำยนอกที่ไม่มีหน้ำที่เกี่ยวข้องเข้ำ
ก่อน ได้รับอนุญำต  
๓. ควบคุมป้องกันทรัพย์สินที่ฝ่ำยเคลื่อนยำยน้ ำมำเก็บ
ไว้  
 
๑. ให้รับผิดชอบในกำรก ำหนดจุดปลอดภัยอัคคีภัยใน
กำรเก็บ วัสดุครุภัณฑ์  
๒. อ ำนวยควำมสะดวกในกำรเคลื่อนย้ำยขนส่งวัสดุ
ครุภัณฑ์  
๓. จัดยำนพำหนะและอุปกรณ์ขนย้ำย 
 
 
ให้ปฏิบัติดังนี้  
๑. ให้แจ้งสัญญำณ SAFETY ORDER SYSTEM (SOS) 
๒. พนักงำนที่ทรำบเหตุเพลิงไหม้และต้องกำรเข้ำมำ
ช่วยเหลือ ดับเพลิง ให้รำยงำนตัวต่อผู้อ ำนวยกำร
ดับเพลิงเพ่ือท ำกำร แบ่งเป็นชุดช่วยเหลือส่งเสริมกำร
ปฏิบัติงำน  
๓. ส ำหรับกำรเกิดอัคคีภัยในบริเวณเครื่องจักร ชุด
ดับเพลิง ควรมำจำกชุดดับเพลิงในสถำนที่นั้น ผู้ที่มำ
ช่วยเหลือควร ช่วยเหลือในกำรล ำเลียงอุปกรณ์ดับเพลิง 
๔. คอยค ำสั่งจำกผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง ให้คอยอยู่
บริเวณท่ีเกิด เพลิงไหม ้
 



 
ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่รับผิดชอบ 

- หน่วยติดต่อดับเพลิงจำกพ้ืนที่อ่ืน 
 
 
 
 
 
 
 
ศูนย์รวมข่าว / สื่อสาร 

ให้ปฏิบัติดังนี้  
๑. ให้เดินเครื่องสูบน้ ำดับเพลิงทันทีที่ได้รับแจ้งเหตุเพลิง
ไหม ้ 
๒. ท ำกำรควบคุมดูแลเครื่องสูบน้ ำดับเพลิงขณะที่เกิด
เพลิงไหม ้ 
๓. ในเวลำปกติให้ตรวจสอบเครื่องมือ อุปกรณ์ใช้งำน
ตำม รำยกำรตรวจเช็ค 
 
ให้ปฏิบัติดังนี้  
๑. เมื่อทรำบขำวเกิดเพลิงไหม้จะต้องท ำกำรตรวจสอบ
ข่ำว  
๒. แจ้งเหตุเพลิงไหม้  
๓. ติดตำมข่ำว แจ้งข่ำวเป็นระยะ  
๔. ติดต่อขอควำมช่วยเหลือ (ถ้ำมีกำรสื่อสำร)  
๕. แจ้งข่ำวอีกครั้งเมื่อเพลิงสงบ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ผู้รบัผิดชอบในต าแหน่งต่าง ๆ ตามผู้ปฏิบัติงาน  

ตามโครงสร้างหน่วยงานป้องกนัระงบัอัคคีภัยเม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง 
 

ต าแหน่ง 
 

เวลาปกติ (วันธรรมดา) 
08.00-17.00 น. 

นอกเวลาปกติ (วันธรรมดา) 
17.00-08.00 น. 

วันหยุด 
08.00-24.00-08.00 น. 

1.ผู้อ ำนวยกำร 
 
 
2.หัวหน้ำฝ่ำย
ไฟฟ้ำ 
 

- ผู้อ ำนวยกำร กยท.ส.บำงแก้ว       
หรือผู้ได้รับมอบหมำย 
 
 - หัวหน้ำแผนกไฟฟ้ำ 

หัวหน้ำแผนก/หน่วย  
ประจ ำพ้ืนที่หรือใกล้เคียง 
 
 - พนักงำนนอนเวร............ 

หัวหน้ำแผนก/หน่วย ประจ ำ
พ้ืนทีห่รือใกล้เคียง  
 
- พนักงำนนอนเวร.............. 

๓. หัวหน้ำฝ่ำย  
ปฏิบัติกำร  
- หน่วยคุม  

- หผ.ปฏิบัติกำรหรือ ผู้ได้รับ
มอบหมำย  
 
 

- พนักงำนนอนเวร............ 
 
 

- พนักงำนนอนเวร............ 
 
 

๔. หัวหน้ำฝ่ำย
สื่อสำร และ
ประสำนงำน 
 - หน่วยสนับสนุน 
 - เจ้ำหน้ำที ่
 - เจ้ำหน้ำที ่
ยำนพำหนะ  
- เจ้ำหน้ำที่ศูนย์ 
รวมข่ำวและสื่อสำร  
- หน่วยจัดหาและ 
สนับสนุนการ 
ดับเพลิง 
 - ผู้ประสำนงำน  
- ผู้จ่ำยอุปกรณ์ 
ดับเพลิง 
 - ผู้สื่อข่ำวผ่ำน 
ศูนย์รวมข่ำว และ
สื่อสำร 
 - หน่วยยำม 
รักษำกำรณ์ 

- หผ.ธุรกำรและพัสดุหรือ ผู้รับ
มอบหมำย  
 
 
- พนักงำน(ทีมปฐมพยำบำล) 
- พนักงำนขับรถ  
 
- หผ.ธุรกำรและพัสดุหรือ ผู้รับ
มอบหมำย 
 
 
 
- เจ้ำหน้ำที่ควำมปลอดภัย (อยู่
ระหว่ำงกำรรอ อุปกรณ์
ดับเพลิง)  
- หัวหน้ำฝ่ำยปฏิบัติกำร 
(ตอนต้น)  
 
- ผู้ประสำนงำนยำม 
รักษำกำรณ์ 
 
 
 
 
 

- พนักงำนนอนเวร............ 
 
 

- พนักงำนนอนเวร............ 
 
 



 
ต าแหน่ง 

 
เวลาปกติ (วันธรรมดา) 

08.00-17.00 น. 
นอกเวลาปกติ (วันธรรมดา) 

17.00-08.00 น. 
วันหยุด 

08.00-24.00-08.00 น. 
๕. หัวหน้ำฝ่ำย 
เคลื่อนย้ำย  
ภำยใน / ภำยนอก 
 

- หัวหน้ำแผนกกำรเงินและ
บัญชี หรือผู้ได้รับมอบหมำย 

- พนักงำนนอนเวร............ 
 
 

- พนักงำนนอนเวร............ 
 
 

๖. หัวหน้ำฝ่ำย 
ส่งเสริมปฏิบัติกำร 
- หน่วยเดินเครื่อง 
สูบน้ ำฉุกเฉิน  
- หน่วยติดต่อ 
ดับเพลิงจำก พ้ืนที่
อ่ืน  
- ใช้ Safety 
Order System 
(SOS) 
 

- หัวหน้ำแผนกส่งเสริม
สถำบันเกษตรกรและตลำด  
 
 
- พนักงำน 
 
 
- ผู้กดสัญญำณแจ้งเหตุ จำก 
SOS …………………… 

- พนักงำนนอนเวร............ 
 
 

- พนักงำนนอนเวร............ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
๕. แผนกำรอพยพหนีไฟ 

                แผนกำรอพยพหนีไฟ จัดท ำขึ้นเพ่ือควำมปลอดภัยของพนักงำนในกรณีเกิดเหตุ อัคคีภัยที่ไม่สำมำรถ
ควบคุมได้โดยมีกำรก ำหนดสัญญำณเสียงแจ้งเตือน  สัญญำณเสียงอพยพหนีไฟ  เส้นทำงอพยพหนีไฟ  จุดรวมพล  
จุดรักษำพยำบำลขัน้ต้น  ทีมค้นหำและช่วยเหลือผู้ประสพภัย ไว้ล่วงหน้ำโดยมีรูปแบบปฏิบัต ิ ดังนี้ 

 
แผนอพยพหนีไฟ 

 
 

 
     
 
 
 

 
 

 

 
 

 
 
 
 
 

 

 
 

 
 

 

 
 
 
 
 

เกิดเหตุเพลิงไหม้ที่ไม่สำมำรถควบคุมได้ 

ผู้อ ำนวยกำรดับเพลิงหรือผู้ช่วยสั่งใช้แผนอพยพหนีไฟ และแผน
ดับเพลิงข้ันรุนแรงไปยังศูนย์อ ำนวยกำรดับเพลิง 

ครั้งท่ี 2  ยำวประมำณ  15  วินำที  
หยุด  1 - 2  วินำที 

เพื่อกำรเก็บสิ่งของหรือเอกสำรส ำคัญ 

เข้ำแผนอพยพหนีไฟ 

หัวหน้ำแผนกอพยพพนักงำนทุกคนออกจำกพ้ืนท่ี 
ปฏิบัติงำนตำมเส้นทำงหนีไฟท่ีก ำหนดไว้สู่จุดรวมพล 

ครั้งท่ี   3  ยำวตลอดจนกว่ำเสร็จสิ้น
กำรอพยพ 

เพื่อเริ่มขั้นตอนกำรอพยพหนีไฟ 

หัวหน้ำแผนกควบคุมพนักงำนให้อยู่ในควำมสงบ 
ประจ ำที่รอฟังค ำสั่งจำกหัวหน้ำแผนก 

หัวหน้ำแผนกหรือผู้ตรวจสอบยอดพนักงำน 
ท ำกำรตรวจสอบยอดและรำยงำนผู้อ ำนวยกำร ณ จุดรวมพล รีบน ำผู้ป่วยหรือผู้ได้รับบำดเจ็บส่ง 

หน่วยพยำบำลหรือโรงพยำบำล
ใกล้เคียง 

ยอดพนักงำนไม่ครบ ยอดพนักงำนครบ 

ศูนย์อ ำนวยกำรดับเพลิงประกำศ
สถำนกำรณ์ 

พร้อมกดสัญญำณแจ้งเหตุ  3  
ครั้ง  

ผู้อ ำนวยกำรหรือผู้ช่วย
ผู้อ ำนวยกำร 

สั่งหน่วยช่วยชีวิตค้นหำ 

ผู้อ ำนวยกำรหรือผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำร
แจ้งให้พนักงำนอยู่ในจุดรวมพล

จนกว่ำเหตุกำรณ์สงบ 

ครั้งท่ี ๑ ยาวประมาณ ๑๕ วินาที  
หยุด ๑ – ๒ วินาที เพื่อแจ้งเตือนพนักงาน

ทุกคน 



๖. แผนบรรเทำทุกข์ 
   แผนบรรเทำทุกข์จะประกอบด้วยหัวข้อต่ำง ๆ ดังนี้  
  ๑. กำรประสำนงำนกับหน่วยงำนของรัฐ 
  ๒. กำรส ำรวจควำมเสียหำย 
  ๓. กำรรำยงำนตัวของเจ้ำหน้ำที่ทุกฝ่ำยและก ำหนดจุดนัดพบเพ่ือรอรับค ำสั่ง 
  ๔. กำรช่วยชีวิตและขุดค้นหำผู้เสียชีวิต 
  ๕. กำรเคลื่อนย้ำยผู้ประสบภัย ทรัพย์สินและผู้เสียชีวิต 
  ๖. กำรประเมินควำมเสียหำย ผลกำรปฏิบัติงำนและรำยงำนสถำนกำรณ์เพลิงไหม้ 
  ๗. กำรช่วยเหลือสงเครำะห์ผู้ประสบภัย 
  ๘. กำรปรับปรุงแก้ไขปัญหำเฉพำะหน้ำเพื่อให้ธุรกิจสำมำรถด ำเนินกำรได้โดยเร็วที่สุด 
 

 
 
รำยชื่อผู้เกี่ยวข้องรับผิดชอบแผนอพยพหนีไฟ 
 

 
หน้ำที่รับผิดชอบ 

 
ชื่อผู้ปฎิบัติกำร 

ผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง 
 
เจ้ำหน้ำที่ควำมปลอดภัยในกำรท ำงำน 
 
 
 
ผู้ตรวจสอบจ ำนวนพนักงำน  
ผู้น ำทำงอพยพหนีไฟ  
 
หน่วยตัดไฟ 
 

๑. ผู้อ ำนวยกำรกำรยำงแห่งประเทศไทยสำขำบำงแก้ว 
๒. หัวหน้ำแผนกทั้ง 4 แผนก 
๑. หัวหน้ำแผนกธุรกำรและพัสดุ 
๒. หัวหน้ำแผนกกำรเงินและบัญชี 
๓. หัวหน้ำแผนกปฏิบัติกำร 
4. หัวหน้ำแผนกส่งเสริมสถำบันเกษตรกรและตลำด 
๑. หัวหน้ำแผนกทั้ง 4 แผนก 
๑. หัวหน้ำแผนกปฏิบัติกำร 
๒. พนักงำนผู้พบเห็นต้นเพลิงที่เกิด 
๑. พนักงำนรักษำควำมปลอดภัย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


