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แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 
ของ 

ส ำนักงำนตลำดกลำงยำงพำรำจังหวัดยะลำ 
 

     การป้องกันและระงับอัคคีภัยในสถานประกอบกิจการเพ่ือความปลอดภัยในการท างานของ
ลูกจ้าง ได้ก าหนดให้นายจ้างจัดท าแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ประกอบด้วย การตรวจตรา การอบรม 
การรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย การดับเพลิง การอพยพหนีไฟ การบรรเทาทุกข์ องค์ประกอบของแผน
ดังกล่าวจะด าเนินการในภาวะต่างกันคือ ก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้  และหลังจากเพลิง
สงบแล้ว รายละเอียดแยกได้ ดังนี้ 

 

1. ก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้  ซึ่งจะประกอบด้วยแผนป้องกันอัคคีภัยต่างๆ 3 แผน คือ แผนการ
ตรวจตรา แผนการอบรม และแผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 

2. ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้  ซึ่งจะประกอบด้วยแผนเกี่ยวกับการดับเพลิง และลดความสูญเสียโดย
ประกอบด้วยแผนต่างๆ 2 แผนคือ แผนการดับเพลิง แผนการอพยพหนีไฟ  

3. หลังเหตุเพลิงไหม้สงบลงแล้ว  จะประกอบด้วยแผนที่จะด าเนินการเมื่อเหตุเพลิงไหม้สงบแล้ว 
1 แผน คือ แผนการบรรเทาทุกข์ ซึ่งด าเนินการต่อเนื่องจากภาวะเกิดเหตุเพลิงไหม้ 

 

กำรจัดท ำแผนต่ำงๆ 
 

แผนที่เขียนขึ้นนี้ เป็นเพียงแนวทางการจัดท าแผนเท่านั้น ท่านต้องน าไปปรับปรุงเพิ่ม เติมให้
เหมาะสมกับสถานประกอบการของท่านเป็นหลักส าคัญ และก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดในการป้องกันและ
ระงับอัคคีภัย 
 

หลักกำรจัดท ำแผน  ควรประกอบด้วยหลักส าคัญดังนี้ 
1. ตั้งคณะกรรมการขึ้นมาจัดท าแผน ประกอบด้วยตัวแทนของฝ่ายต่างๆ ในสถานประกอบการ 
2. ในแผนต้องก าหนดบุคคลรับผิดชอบ และพ้ืนที่ต้องรับผิดชอบอย่างชัดเจน 
3. ภารกิจที่ต้องปฏิบัติในระยะเวลาเดียวกันจะต้องแยกปฏิบัติอย่าให้เป็นบุคคลเดียวกัน  
4. หากสถานประกอบการของท่านท างานเป็นกะต้องก าหนดผู้รับผิดชอบทุกกะอย่างต่อเนื่อง  
5. แผนที่ต้องปฏิบัติขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ต้องชัดเจนไม่คลุมเครือเพราะจะเป็นช่วงเวลาที่ต้องการความ

รวดเร็วในการปฏิบัติและถูกต้องแม่นย า หลายๆ คนอาจจะอยู่ในอาการตกใจ ซึ่งจะมีผลท าให้เกิด
พฤติกรรมที่คาดไม่ถึงขึ้นได้ การฝึกซ้อมบ่อยๆ จะท าให้ผู้ปฏิบัติความมั่นใจและปฏิบัติได้ถูกต้องเมื่อ
เกิดเหตุการณ์ขึ้น 

 
 



มำตรกำรป้องกันและระงับอัคคีภัย 
 

วัตถุประสงค์ 
1. เพ่ือเป็นการป้องกันการสูญเสียทั้งชีวิตและทรัพย์สินจากอัคคีภัย  
2. เพ่ือสร้างความมั่นใจในเรื่องความปลอดภัยต่อพนักงานกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้  
3. เพ่ือลดอัตราการเสี่ยงต่อการเกิดเหตุอัคคีภัย 
4. เพ่ือสร้างทัศนคติที่ดีต่อพนักงานในสถานประกอบการ 

 

เพื่อให้ชีวิตและทรัพย์สินทั้งหมดในสถำนประกอบกำรมีควำมปลอดภัยจำกอัคคีภัย ควรได้มีกำร
ก ำหนดมำตรกำรกำรป้องกันและระงับอัคคีภัย ดังนี้ 
1. จัดให้มีระเบียบป้องกันและระงับอัคคีภัย ทั้งด้านการจัดอุปกรณ์ดับเพลิง การเก็บรักษาวัตถุไวไฟและ

วัตถุระเบิด การก าจัดของเสียที่ติดไฟง่าย การป้องกันฟ้าผ่า การติดตั้งระบบสัญญาณแจ้งแหตุเพลิง
ไหม้ การจัดท าทางหนีไฟ รวมถึงการก่อสร้างอาคารที่มีระบบป้องกันอัคคีภัย  

2. จัดให้มีแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ทั้งในด้านการตรวจตรา การอบรม การรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย
การดับเพลิง การอพยพหนีไฟ การบรรเทาทุกข์ และการปฏิรูปฟ้ืนฟูเมื่อเกิดอัคคีภัยขึ้นแล้ว  

3. จัดให้มีช่องทางผ่านสู่ทางออกตามมาตรฐานที่กฎหมายก าหนด  
4. ส าหรับบริเวณที่มีเครื ่องจักรติดตั้งอยู ่ หรือมีกองวัตถุสิ ่งของ หรือผนัง หรือสิ่งอื่นนั้นต้องจัดให้มี

ช่องทางผ่านสู่ทางออก ซึ่งมีความกว้างตามมาตรฐานกฎหมายก าหนด  
5. จัดให้มีทางออกทุกส่วนงาน อย่างน้อยสองทางที่สามารถอพยพพนักงานทั้งหมดออกจากบริเวณที่

ท างาน โดยออกสู่ทางออกสุดท้ายได้ภายในเวลาไม่เกินห้านาทีอย่างปลอดภัย 
6. ทางออกสุดท้าย ซึ่งเป็นทางที่ไปสู่บริเวณที่ปลอดภัย เช่น ถนน สนาม ฯลฯ  
7. ประตูที่ใช้ในเส้นทางหนีไฟได้ติดตั้งในจุดที่เห็นชัดเจนโดยไม่มีสิ่งกีดขวาง  
8. ประตูที่ใช้ในเส้นทางหนีไฟเป็นชนิดที่เปิดเข้า ออกได้ทั้งนี้ชนิดหนึ่งด้านและสองด้าน  
9. ประตูที ่ใช้ในเส้นทางหนีไฟเป็นประตูที ่เปิดออกภายนอก โดยไม่มีการผูกปิดหรือล่ามโซ่ในขณะ

ปฏิบัติงาน 
10. จัดวัตถุที่เมื่อรวมกันแล้วจะเกิดการลุกไหม้ โดยแยกเก็บมิให้มีการปะปนกัน  
11. จัดให้มีเส้นทางหนีไฟที่ปราศจากจุดที่พนักงานท างาน ในแต่ละหน่วยงานไปสู่สถานที่ปลอดภัย  
12. จัดให้มีอุปกรณ์ดับเพลิงแบบมือถือ และระบบน้ าดับเพลิงพร้อมอุปกรณ์ประกอบ 
13. จัดเตรียมน้ าส ารองไว้ใช้ในการดับเพลิง 
14. ข้อต่อสายส่งน้ าดับเพลิงเข้าอาคาร และภายในอาคารเป็นแบบเดียวกัน หรือขนาดเท่ากันกับที่ใช้ใน

หน่วยดับเพลิงของทางราชการ 
15. สายส่งน้ าดับเพลิงมีความยาว หรือต่อกันได้ความยาวที่เพียงพอจะควบคุมบริเวณที่เกิดเพลิงได้ 
16. ระบบการส่งน้ า ที่เก็บกักน้ า ปั๊มน้ า และการติดตั้ง ได้รับการตรวจสอบและรับรองจากวิศวกรโยธา

และมีการป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายเมื่อเกิดเพลิงไหม้ 



17. จัดให้มีเครื่องดับเพลิงแบบมือถือที่ใช้สารเคมีเพลิงชนิดคาร์บอนไดออกไซด์ หรือฮารอน หรือ ผงเคมี
แห้ง หรือสารเคมีดับเพลิงที่สามารถดับเพลิงประเภท เอ บี ซี และ ดี  

18. มีการซ่องบ ารุง และตรวจตราให้มีสารเคมีที่ใช้ในการดับเพลิงตามปริมาตรที่ก าหนดตามชนิดของ
เครื่องดับเพลิงแบบมือถือ 

19. จัดให้มีการตรวจสอบสภาพของเครื่องดับเพลิงไม่น้อยกว่าหกเดือนต่อหนึ่งครั้ง  
20. จัดให้มีการตรวจสอบการติดตั้งให้อยู่ในสภาพที่ดีอยู่เสมอ 
21. จัดติดตั้งอุปกรณ์ดับเพลิงในที่เห็นได้ชัดเจน และสามารถหยิบใช้งานได้สะดวกโดยไม่มีสิ่งกีดขวาง  
22. ให้มีการดูแลรักษาอุปกรณ์ดับเพลิง และการตรวจสอบให้อยู่ในสภาพที่ใช้งานได้ดีอย่างน้อยเดือนละ

หนึ่งครั้ง หรือตามระยะเวลาที่ผู้ผลิตอุปกรณ์นั้นก าหนด 
23. จัดให้พนักงานเข้ารับการฝึกอบรมการดับเพลิงขั้นต้นจากหน่วยงานที่ทางราชการก าหนดหรือยอมรับ  
24. จัดให้พนักงานที่ท าหน้าที่ดับเพลิงโดยเฉพาะอยู่ตลอดเวลาที่มีการท างาน  
25. จัดให้มีอุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคลที่ใช้ในการดับเพลิง และการฝึกซ้อมดับเพลิงโดยเฉพาะ 

เช่น เสื้อผ้า รองเท้า ถุงมือ หมวก  หน้ากากป้องกันความร้อนหรือควันพิษ เป็นต้น ไว้เพ่ือให้พนักงาน
ใช้งานการดับเพลิง 

26. ป้องกันอัคคีภัยที่เกิดจากการแผ่รังสี การน าหรือการพาความร้อนจากแหล่งก าเนิดความร้อนสูงไปสู่
วัสดุที่ติดไฟง่าย เช่น จัดท าฉนวนหุ้มหรือปิดกั้น 

27. การป้องกันอัคคีภัยจากการท างานที่เกิดการเสียดสีเสียดทานของเครื่องจักรเครื่องมือที่เกิดประกายไฟ
หรือความร้อนสูงที่อาจท าให้เกิดการลุกไหม้ เช่น การซ่อมบ ารุง หรือหยุดพักการใช้งาน  

28. มีการจัดแยกเก็บวัตถุไวไฟ หรือวัตถุระเบิดรวมตลอดถึงวัตถุที่เมื่ออยู่รวมกันแล้วจะเกิดปฏิกิริยา หรือ 
การหมักหมมท าให้กลายเป็นวัตถุไฟ หรือ วัตถุระเบิดมิให้ปะปนกัน และเก็บในห้องที่มีผนังทนไฟ 
และประตูทนไฟที่ปิดได้เอง และปิดกุญแจทุกครั้งเมื่อไม่มีการปฏิบัติงานในห้องนี้แล้ว  

29. วัตถุที่ไวต่อการท าปฏิกิริยาแล้วเกิดการลุกได้นั ้น ได้มีการจัดแยกเก็บไว้ต่างหาก โดยอยู่ห่างจาก
อาคารและวัตถุติดไฟในระยะที่ปลอดภัย 

30. ควบคุมมิให้เกิดการรั่วไหลหรือการระเหยของวัตถุไวไฟ หรือวัตถุระเบิดที่จะเป็นสาเหตุให้เกิดการติด
ไฟ 

31. มีการจัดท าป้าย “ห้ำมสูบบุหรี่” บริเวณห้องเก็บวัตถุไวไฟ 
32. จัดให้มีการก าจัดของเสียโดยการเผาในเตาที่ออกแบบส าหรับการเผาโดยเฉพาะ ในที่โล่งแจ้ง โดยห่าง

จากที่พนักงานท างานในระยะที่ปลอดภัย 
33. จัดให้มีสายล่อฟ้า เพ่ือป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า 
34. จัดให้มีระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ชนิดเปล่งเสียง ให้พนักงานที่ท างานอยู่ภายในอาคารได้ยิ น

ทั่วถึง 
35. มีการทดสอบประสิทธิภาพในการท างานของระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้อย่างน้อยเดือนละหนึ่ง

ครั้ง 



36. จัดให้มีกลุ่มพนักงานเพื่อท าหน้าที่เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย และมีผู้อ านวยการป้องกัน
และระงับอัคคีภัยเป็นผู้อ านวยการในการด าเนินงานทั้งระบบประจ าอยู่ตลอดเวลา 

37. จัดให้ผู้มีหน้าที่เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัยเข้ารับการฝึกอบรมเกี่ยวกับการป้องกันและระงับ
อัคคีภัย การใช้อุปกรณ์ต่างๆ ในการดับเพลิง การปฐมพยาบาล และการช่วยเหลือกรณีฉุกเฉิน  

38. จัดให้มีการฝึกซ้อมอพยพพนักงานออกจากอาคารไปตามเส้นทางหนีไฟ  
39. จัดให้มีการฝึกซ้อมดับเพลิง และฝึกซ้อมหนีไฟอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง 

 

 
แผนป้องกันอัคคีภัย 

 

อุบัติเหตุต่างๆ สามารถเกิดขึ้นได้ตลอดเวลา โดยที่บางครั้งเราอาจไม่ทันรู ้ตัวซึ่งอาจเกิดจาก
ธรรมชาติหรือเกิดจากการกระท าที่มีมูลเหตุจากความประมาท ดังในกรณีของอัคคีภัยนั้นสามารถเกิดขึ้น
ได้ตลอดเวลา และหากไม่ได้รับการดูแล ตรวจตราเอาใจใส่ให้ความส าคัญ โดยเฉพาะกับองค์การที่มีการ
ผลิตหรือเรียกว่า “โรงงำน” ซึ่งมักจะเป็นแหล่งก าเนิดหรือบ่อเกิดของอุบัติภัยนั้นๆ ได้ เนื่องจากเป็นจุด
รวมพลังงานหลายๆ ประเภทอยู ่ในระบบของการผลิต รวมทั้งยังเป็นการรวมบุคลากรจ านวนมากที่
เกี ่ยวข้องกับเครื ่องจักรอุปกรณ์ต่างๆ หลากหลายชนิด ซึ ่งสิ ่งเหล่านี ้ล ้วนแต่เป็นปัจจัยส าคัญที ่อาจ
ก่อให้เกิดอุบัติภัยชนิดที่เรียกว่า “อัคคีภัย” ได้ 

ดังนั้น เพ่ือให้เกิดความปลอดภัยขึ้นทั้งชีวิตและทรัพย์สินทั้งหมดที่มีอยู่ จึงควรจัดท าแผนป้องกัน
อัคคีภัยขึ้น 
หน้ำที่ของผู้รับผิดชอบในสถำนประกอบกำรในกำรป้องกันอัคคีภัย 

1. ฝ่ายบริหาร 
2. พนักงานทุกคน 
3. เจ้าหน้าที่ความปลอดภัย 
4. ยาม 
 
1. ฝ่ำยบริหำร 

1.1 การจัดผังโรงงาน ระบบ และเทคโนโลยีใหม่ๆ ให้ค านึงถึงการเกิดอัคคีภัย 
1.2 ก าหนดพ้ืนที่ ควบคุมกระบวนการผลิต เครื่องมือ เครื่องจักรที่อาจเกิดอัคคีภัย  
1.3 ก าหนดมาตรฐานการปฏิบัติงานให้ปลอดภัยจากอัคคีภัย 
1.4 ควบคุมการใช้ไฟ การก่อเกิดไฟ เปลวไฟ ประกายไฟ ไฟฟ้า ความร้อนไฟฟ้าสถิตย์ หรือ

วิธีการท างานอื่นใดที่ท าให้เกิดอัคคีภัย เช่น การเชื่อม การตัด การขั ด ท่อร้อนต่างๆ 
ตลอดจนการขนย้าย ขนส่ง เคลื่อนย้ายสารไวไฟผู้อนุญาตให้มีการท างานดังกล่าวต้อง
เป็นผู้จัดการโรงงานหรือผู้ส่งได้รับมอบหมาย 



1.5 มอบหมายให้มีคณะกรรมการความปลอดภัยและเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยก าหนดแผน 
และการด าเนินการป้องกันและระงับอัคคีภัย เช่น การฝึกอบรม การตรวจสอบ และการ
ปรับปรุงของงาน เป็นต้น 

1.6 ติดตามตรวจสอบกิจกรรมต่างๆ ที่เกี่ยวกับการป้องกันอัคคีภัย 
1.7 วางแผนระยะยาวเกี่ยวกับการป้องกันอัคคีภัย เช่น ในเรื่องการติดตั้งระบบตรวจสอบสาร

ไวไฟหรือควันไฟ ระบบสัญญาณเตือนภัย ระบบดับเพลิงอัตโนมัติในจุดที่มีสารไวไฟหรือ
สารติดไฟได้ง่าย 

1.8 ก าหนดระเบียบและการควบคุมผู้รับเหมาหรือบุคคลภายนอกที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการก่อ
เกิดไฟต่างๆ 

 

2. หน้ำที่ของพนักงำนเกี่ยวกับกำรป้องกันอัคคีภัย 
2.1 พนักงานทุกคนต้องปฏิบัติตามกฎแห่งความปลอดภัยในการท างานดังนี้  

1) ห้ามก่อไฟในบริเวณที่หวงห้ามหรือในบริเวณโรงงานก่อนได้รับอนุญาตจากผู้มีหน้าที่
รับผิดชอบ 

2) ห้ามสูบบุหรี ่ในบริเวณที่มีป้าย “อันตรำยจำกสำรไวไฟหรือวัตถุระเบิด” หรือ 
“บริเวณที่ห้ำมสูบบุหรี่” นอกจากสถานที่จัดไว้เท่านั้น 

3) ห้ามท าการซ่อมแซมเครื่องจักรเครื่องมือในบริเวณที่มีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่าย
โดยพละการก่อนที่ช่างซ่อมและเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยจะร่วมกันจ าท าใบแจ้งซ่อม
ตามขั้นตอนและวิธีการที่ก าหนด 

2.2 การควบคุมพ้ืนที่ที่มีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่าย 
การน าไฟมาใช้หรือก่อให้เกิดไฟในพ้ืนที่ใดๆ ต้องห่างจากบริเวณที่มีสารไวไฟหรือวัสดุติด
ไฟได้ง่ายอย่างน้อยในรัศมี 10 เมตร กรณีที่ไม่อาจท าให้ต้องท าการป้องกันสารไวไฟหรือ
วัสดุติดไฟได้ง่ายอย่างปลอดภัยภายใต้การควบคุมของเจ้าหน้าที่ความปลอดภัย  

2.3 การป้องกันสถานที่ท างานและวิธีการที่เลี่ยงไฟ 
1)  การป้องกันการรั่วไหลของเชื้อเพลิงและสารไวไฟต่างๆ 
     -  พนักงานที่พบเห็นภาชนะที่ใส่สารไวไฟหรือ เชื้อเพลิงต่างๆ อยู่ในสภาพที่ช ารุด 
หรือ อาจเกิดการรั่วไหล ให้รีบรายงานผู้มีหน้าที่รับผิดชอบและกรณีที่พบว่าการรั่ว ไหล
นั้นอาจก่อให้เกิดอันตรายร้ายแรงหากไม่แก้ไขให้รีบท าการแก้ไขและ/หรือรายงานผู้มี
หน้าที่รับผิดชอบแก้ไขทันที 
2)  การก าจัดขยะหรือเศษวัสดุที่ติดไฟได้ง่าย 
-  ขยะหรือเศษวัสดุที่ติดไฟได้ง่าย พนักงานจะต้องเก็บรวบรวมไว้ในภาชนะที่ไม่ติดไฟได้
ง่ายและห้ามน าออกจากบริเวณที่ท างานไปเก็บไว้ในสถานที่ปลอดภัยอย่างน้อยวันละ 1 
ครั้งต่อกะ 
3)  เสื้อผ้าที่เปียกเปื้อนด้วยสารไวไฟ 



-  เสื้อผ้าที่เปียกเปื้อนด้วยสารไวไฟ พนักงานจะต้องเปลี่ยนเสื้อผ้านั้นทันที  
4)  การป้องกันอัคคีภัยจากยานพาหนะ 
-   พนักงานที ่ใช ้ยานพาหนะขนถ่ายสิ ่งของในบริเวณที ่ม ีสารไวไฟ ถังแก๊สจะต้อง
ระมัดระวังการชน การกระแทก หรือการก่อให้เกิดอัคคีภัย  
5)  การป้องกันอันตรายจากไฟฟ้า 
-  สายไฟ หลอดไฟ สวิทช์มอเตอร์ไฟฟ้า พัดลม เครื่องมือเครื่องจักรที่ใช้ไฟฟ้าที่มี หรือใช้
อยู่ในบริเวณสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่าย จะต้องตรวจตราเป็นประจ า ในเรื่องสภาพที่

ช ารุด การต่อไฟ ปลั๊กไฟ การต่อสายดิน หรือกรณีอ่ืนใดที่อาจเป็น สาเหตุของอัคคีภัย6) 
การป้องกนัการระเบิดของหมอ้ไอน ้า 
ก.  ก่อนติดไฟให้ตรวจดูระดับน้ า 
ข.  ให้ระบายลมภายในเตาเพ่ือไล่แก๊สที่ตกค้างในหม้อน้ าออกทุกครั้งก่อนติดไฟ  
ค.  ลิ้นนิรภัย จะต้องทดสอบเป็นประจ าอย่างน้อย 1 ครั้งต่อเดือน และถ้าเกิดการรั่วของ
ลิ้นนิรภัยห้ามใช้วิธีเพ่ิมน้ าหนักหรือตั้งลิ้นนิรภัยให้แข็งขึ้น  
ง.  ถ้าถังหม้อไอน้ ารั่ว ให้หยุดใช้งานทันทีและรายงานให้มีการแก้ไขโดยเร็ว  
จ.  ให้ตรวจสอบเกจวัดความดันและห้ามใช้ความดันเกินกว่าที่ก าหนด  
ฉ.  ถังน้ าแห้งต่ ากว่าระดับของหลอดแก้วให้รีดดับไฟ ห้ามสูบน้ าเข้าหม้อไอน้ าอย่าง
เด็ดขาดแต่ปล่อยให้เย็นลง 
ช.  ให้ตรวจสอบความปลอดภัยของหม้อไอน้ าอย่างน้อยปีละครั้ง  
7)  การป้องกันอัคคีภัยจากการเชื่อมโลหะ 
ก.  อุปกรณ์การเชื่อม สายไฟและข้อต่อที่หลอมหรือช ารุด ต้องท าการแก้ ไชให้อยู่ใน
สภาพที่ปลอดภัย 
ข.  ท าการตรวจสอบการรั่วไหลของข้อต่อและวาล์วเป็นประจ า ถ้าพบว่ามีการรั่วไหลของ
แก๊สจากถังแก๊สให้หยุดการท างานที่ใช้ไฟในบริเวณนั้น และรีบท า การป้องกันแก้ไข
โดยเร็ว 
ค.  ถังแก๊สและถังน้ ามันเชื้อเพลิงต้องวางไว้ห่างจากเปลว ไฟประกายไฟ ความร้อน ท่อ
ร้อยต่างๆ หรือส่วนของเครื่องมือเครื่องจักรที่อาจก่อให้เกิดความร้อนได้ในระยะ 7 เมตร 
ง.  สายไฟ สายแก๊ส ขณะท าการตัดเชื่อมต้องไม่กีดขวางการท างานหรือตรงบริเวณที่อาจ
เหยียบทับของคนหรือยานพาหนะ 
จ.  ห้ามทิ้งหรือปล่อยหัวเชื่อมไว้โดยไม่ดับไฟหรือปิดเครื่อง  
ฉ.  การเชื่อมต้องระวังเปลวไฟ สะเก็ดไฟที่จะถูกลมพัดปลิวไปตกอยู่ในบริเวณที่มีสาร
ไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่าย หรือเป็นอันตรายต่อพนักงานข้างเคียง  
8)  การเคลื่อนย้ายขนส่งสารไวไฟโดยพนักงาน 



ก.  การเคลื่อนย้ายขนส่งสารไวไฟห้ามผ่านหรือให้หลีกเลี่ยงเส้นทางที่มีการท างานแล้ว
เกิดประกายไฟ เปลวไฟ ท่อร้อย สะเก็ดโลหะ ฯลฯ 
ข.  การขนส่งสารไวไฟให้ระมัดระวังการตกหรือหกเรี่ยราดบนพ้ืนที่ท างาน  
ค.  ให้ใช้วิธีการขน-ยกที่ปลอดภัย 
ง.  ภาชนะที่บรรจุสารไวไฟที่ไม่จ าเป็นต้องเปิดฝาให้ปิดฝาให้มิดชิด  
จ.  ให้ระมัดระวังการเรียงตั้งที่อาจเกิดการตกหล่นหรือล้มลงมาได้ 
 

3.  หน้ำที่ของเจ้ำหน้ำที่ควำมปลอดภัย 
3.1  ก าหนดเขตพ้ืนที่เสี่ยงต่อการเกิดเพลิงไหม้ 
3.2  ตรวจสอบสถานที่ล่อแหลมต่อการเกิดอัคคีภัยเป็นประจ า 
3.3  ก าหนดรายละเอียดของแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ตลอดจนจัดให้มีการอบรม
และฝึก  ปฏิบัติเป็นระยะๆ 
3.4  จัดหา ซ่อมบ ารุง และตรวจสอบเครื่องดับเพลิงและอุปกรณ์ดับเพลิงให้อยู่ในสภาพ
ที่พร้อมต่อการใช้งานได้ตลอดเวลา 
3.5  ควบคุมการท างานของผู้รับเหมาหรือบุคคลภายนอกในเรื่องที่เกี่ยวกับอัคคีภัย  
3.6  ออกใบอนุญาตการท างานในพ้ืนที่ควบคุมอัคคีภัย 
 

4.  หน้ำที่ยำม 
4.1  ตรวจตราไม่ให้บุคคลภายนอกหรือผู้รับส่งสินค้าเข้าไปในโรงงานหรือสถานที่เสี่ยงต่อ
การเกิดเพลิงไหม้ 
4.2  ระมัดระวังการก่อวินาศภัยบริเวณเก็บวัตถุระเบิดหรือบริเวณที่เสี่ยงต่อการเกิดเพลิง

ไหม้ 
4.3  เมื่อพบเห็นสิ่งที่อาจก่อให้เกิดเพลิงไหม้ได้ ให้รีบรายงานต่อผู้ที่เกี่ ยวข้อง 
 

 

แผนกำรตรวจตรำ 
 

แผนการตรวจตรามีวัตถุประสงค์หลักเพื่อป้องกันอัคคีภัย โดยก าหนดให้ตรวจเกี่ยวกับวัตถุที่เป็น
เชื้อเพลิงของเสียที่ติดไฟง่าย แหล่งความร้อน อุปกรณ์ดับเพลิง 
 

หลักกำรจัดท ำแผน 
 

1. ก าหนดบุคคลและพ้ืนที่ที่รับผิดชอบในการตรวจตราอย่างชัดเจน โดยก าหนดบุคคลที่จะท าหน้าที่แทน
ได้ด้วย 



2. ก าหนดเรื่องที่ต้องการในแต่ละพ้ืนที่เป็นการเฉพาะ โดยจัดท าเป็นแบบรายงานผลการตรวจที่สะดวก
ต่อการรายงาน 

3. ก าหนดระยะเวลาที่ตรวจและส่งแบบรายงาน 
4. ก าหนดบุคคลตรวจสอบแบบรายงาน แล้วสรุปข้อบกพร่องให้ผู้บริหารในแต่ละหน่วยปรับปรุงแก้ไข 

เช่น ผู้จัดการโรงาน จัดการฝ่ายธุรการ ฯลฯ แล้วสรุปรายงานผู้อ านวยการแผนฯ ทุกเดือน  
5. ควรให้มีการตรวจตราทุกกะ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนกำรตรวจตรำ 
 

แผนผังขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

                     

 
 
 

 
 
         
  
 
 
 
     
 
                      

  
 
 
 

มีข้อบกพร่อง ไมม่ีข้อบกพร่อง 

สั่งแก้ไข ไม่สั่งแก้ไข 

มีอุปสรรค เรียบร้อย 

ก่อนเข้าท างาน 10 นาที 

ตรวจสถานที่ตามที่ก าหนด 

ส่งแบบรายงานที่ฝ่ายธุรการ 

ฝ่ายธุรการตรวจสอบแบบรายงาน 

เก็บรวบรวมเอกสาร
โดยฝ่ายธุรการ 

ฝ่ายธุรการสรุปรายงาน ผอ.
แผนฯ แผนฯ 

หัวหน้าฝ่ายที่เก่ียวข้อง
สั่งการ 

ผอ.แผนฯ 

พนักงานที่รับผิดชอบ
ปรับปรุงแก้ไข 

รายงานผล 

หัวหน้าฝ่าย
สั่งการ 



แผนกำรอบรม 
 

แผนการอบรม เป็นแผนที่จัดท าขึ้นส าหรับการป้องกันอัคคีภัยในสถานประกอบกิจการ โดย
ก าหนดให้มีการอบรมพนักงานหรือเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานทุกคนทุกระดับของสถานประกอบกิจการ ใน
เรื่องของการดับเพลิงและการหนีไฟ 
 
หลักกำรจัดท ำแผนกำรฝึกอบรม 
1. ก าหนดบุคคลผู้รับผิดชอบด าเนินการฝึกอบรม 
2. ก าหนดหลักสูตรเรื่อง หรือหัวข้อที่จะท าการฝึกอบรม ได้แก่ 
 - แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 
 - การดับเพลิงขั้นต้น 
 - การดับเพลิงขั้นสูง หรือขั้นก้าวหน้า 
 - การใช้อุปกรณ์ดับเพลิงประเภทต่างๆ  
 - การอพยพหนีไฟ 
 - การปฐมพยาบาลและการช่วยชีวิต 
3. เลือกวิธีการอบรม เช่น 
 - การบรรยาย 
 - การอภิปราย 
4. ก าหนดระยะเวลาที่ใช้ในการฝึกอบรม 
5. ก าหนดบุคคลที่จะเข้ารับการฝึกอบรม ให้เหมาะสมกับเรื่องหรือหัวข้อฝึกอบรม  
6. มีการประเมินผลการอบรมทุกครั้ง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แผนกำรรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 
 

 แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภ ัย เป็นแผนที ่จ ัดท าขึ ้น เพื ่อป้องกันการเกิดอัคคีภ ัยในสถาน
ประกอบการและเป็นการสร้างความสนใจ รวมทั้งส่งเสริมในเรื่องของการป้องกันอัคคีภัยให้เกิดขึ้นกับ
ผู้ปฏิบัติงานทุกคนทุกระดับในสถานประกอบการ 
  

หลักการจัดท าแผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 

1. ก าหนดบุคคลผู้รับผิดชอบในการจัดการรณรงค์ 

2. ก าหนดเรื่อง หรือหัวข้อที่จะท าการรณรงค์ ได้แก่ 
- องค์ประกอบของการเกิดเพลิงไหม้ 
- การจัดเก็บวัสดุไวไฟ 
- การลดการสูบบุหรี่ 
- ผลที่เกิดขึ้นจากอัคคีภัย 
- การท าความสะอาด 

3. เลือกวิธีการหรือรูปแบบการรณรงค์ที่เหมาะสม เช่น 
- การประกวด 
- การจัดท าโปสเตอร์ และป้ายต่างๆ  
- การจัดนิทรรศการ 
- การใช้สื่อต่างๆ  

4. ก าหนดระยะเวลาที่ใช้ในการรณรงค์ 

5. ก าหนดบุคคลหรือกลุ่มเป้าหมายที่ใช้ในการรณรงค์ 

6. ประเมินผลจากการรณรงค์ทุกครั้ง 
 
 
 
 
 



แผนระงับอัคคีภัย 
ล ำดับขั้นตอนกำรปฏิบัติเม่ือพนักงำนพบเหตุเพลิงไหม้ 

 
 
 
 
 
             
                              
                                
                  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

เจ้าหน้าท่ีความ
ปลอดภัยใน 

การท างาน (จป.) 

ผู้อ านวยการ
ดับเพลิงหรือ

ผู้จัดการโรงงาน 

ให้ด าเนินการ
ดับเพลิง 
ทันท ี

หัวหน้าหน่วย หัวหน้าแผนก ผู้จัดการฝ่าย 

พนักงานท่ีพบเหตุ
เพลิงไหม ้

พนักงานตัดสินใจว่าดับเพลิงได้
ด้วยตนเองหรือไม ่

 

ผู้จัดการฝ่าย 

ผู้อ านวยการ
ดับเพลิงหรือ

ผู้จัดการโรงงาน 

ให้บอกเพื่อน
ร่วมงาน 

หรือหัวหน้า 
- ใช้แผนปฏิบัติการระงับ

เหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น 
........................................... 

- แจ้งประชาสัมพันธ์ 

- แจ้งเจ้าหน้าท่ีความ
ปลอดภัยในการท างาน 
(จป.) 

ผู้อ านวยการดับเพลิงหรือ
ผู้จัดการโรงงาน 

..................................... 
ตัดสินใจใช้แผนปฏิบัติ

การเมื่อเกดิเหตุเพลิงไหม้
ขั้นรุนแรง 

แจ้ง 
 

ให้รายงาน
ผู้บังคับบัญชา
ตามล าดับขั้น 

รายงาน รายงาน ถ้าดับได ้

 

ถ้าดับไมไ่ด ้

 

รายงาน 

รายงาน 
ถ้าดับได ้

ให้รายงาน 

 

ถ้าดับไมไ่ด ้

รายงาน 

 



 
 

 
กำรก ำหนดตัวบุคคลและหน้ำที่เพื่อระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ผู้รับผิดชอบ  1.  นายจ าลอง  ยอดพรมทอง      ผู้รับผิดชอบ  1.  นายมาโนช มณีรัตน์ 
  2.  นายธีระพจน์ วัฒนาเมธี        2.  นายธนวัฒน์ สุกศรีทอง 
  3.  นายสุวิพล  นงรัตน์         3.  นายธีรชาติ โกสิยาภรณ์ 
ล าดับหน้าที่ 1.  ผู้ควบคุมไฟฟ้า       ล าดับหน้าที่ 1.  ใช้ถังดับเพลิงเข้าระงับเหตุชนิดคาร์บอน 
  2.  ผู้ควบคุมเครื่องจักร         2.  ใช้ถังดับเพลิงเข้าระงับเหตุชนิดเคมี 
  3.  ผู้ควบคุมเครื่องสูบน้ าดับเพลิง       3.  ตรวจสอบผู้ตกค้างและได้รับบาดเจ็บ  

  
       
       

หัวหน้าชุดดับเพลิงขั้นต้น 

ช่ือ นายสุธี  สุภัทรชัยวงศ์ 

พนักงานควบคุมเครื่องจักรหรือ
ปฏิบัติการอื่นในขณะเกดิเพลิงไหม้ 

พนักงานผจญเพลิง 



 
โครงสร้ำงหน่วยงำนป้องกันระงับอัคคีภัยเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้อ านวยการดับเพลิง 

 

ช่ือ นายซอดีกีน  ยะหรี ่
 

ฝ่ายไฟฟ้า 

 
ชื่อ นายธรีะพจน์ 

วัฒนาเมธ ี

ฝ่ายปฏิบตัิการ 

 
ชื่อ นางบุษราภรณ ์  

มหาโชต ิ

ฝ่ายสื่อสารและประสานงาน 

 

ช่ือ นางสาวจันทิรา จันทร์ทอง 

ฝ่ายเคลื่อนที่ย้ายภายใน-ภายนอก 

 

ช่ือ นายธีรชาติ โกสิยาภรณ์   

ฝ่ายส่งเสรมิปฏิบตัิการ 

 
ชื่อ นางสาวกัญดา  ติ้งเพ็ง 

พนักงาน 

ควบคุมเครื่อง 
 

ช่ือ นายจ าลอง  
ยอดพรมทอง 

หน่วยดับเพลิง 
 

 
ชื่อ นายธนวัฒน์ 

สุกศรีทอง 

หน่วยจัดหาและสนับสนุน
การดับเพลิง 

 
ช่ือ นางสาวศยามล เซ่งซ้ิว 

หน่วยสนับสนุน 
 
 

ช่ือ นางสิริบุญ ทอง
ลอย 

หน่วยยามรักษาการณ ์
 
 

ช่ือ นายมาโนช  มณีรัตน์ 

หน่วยเดินเครื่อง
สูบน้ าฉุกเฉิน 

 
ช่ือ นายธนรัฐ  หิรัญ 

หน่วยดับเพลิง
จากพ้ืนท่ีอื่น 

 
ช่ือ นายสิงห์ ทิพญา

วงศ์ 

ช่วยชีวิต 
 

ชื่อ นางศันสนีย์  
บุญวรรโณ 

ชื่อ น.ส.ทิพย์ราตรี 
วงศ์ศรีทอง 

ยานพาหนะ 
 

ช่ือน.ส.จันทิมา  ศรีแสนตอ 
ช่ือ น.ส.เกษรา เจะอเุซง็ 

พยาบาล 

 
ช่ือ น.ส.ศศิกานต์  อิสสระ 
ช่ือน.ส.อาริษา  สาและ 

 

ศูนย์รวมข่าวและสื่อสาร 
 

ช่ือ น.ส.วิจิตรา  สุวรรณรัตน์ 

ช่ือ น.ส.ยามีละห์  สาและ 



 
หมำยเหตุ   1.  การปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการเต็มรูปแบบนี้จะใช้เมื่อเกิดเพลิงไหม้อย่างรุนแรง  

2.  การเกิดเพลิงไหม้ภายในพื้นที่ต่าง ๆ เพียงเล็กน้อย ให้หัวหน้าแผนกด าเนินการสั่งการดับเพลิงตามแผนการปฏิบัติการเมื่อเกิดเพลิงไ หม้ขั้นต้น และโทรศัพท์แจ้งศูนย์      
รวมข่าว และสื่อสาร หรือผู้อ านวยการดับเพลิง หรือเจ้าหน้าที่ความปลอดภัย



หน้ำที่ของผู้ปฏิบัติงำนตำมโครงสร้ำง 
 

ผู้ปฏิบัติงำน หน้ำที่รับผิดชอบ 
 
หน่วยจัดหาและสนับสนุนในการ
ดับเพลิง 
-  ผู้ประสานงาน 
 
 
 

-  ยามรักษาการณ์ 
 
 
 
 
ฝ่ายเคลื่อนย้ายภายในภายนอก 
 
 
 
ฝ่ายปฏิบัติการ 

 
ให้เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยคอยช่วยเหลือดังนี้ 

1. คอยช่วยเหลือประสานงานระหว่างผู้อ านวยการดับเพลิง ยาม
รักษาการณ์ และผู้เกี่ยวข้อง 

2. คอยรับ-ส่งค าสั่งจากผู้อ านวยการดับเพลิงในการติดต่อศูนย์ข่าว 
3. สั่งการแทนผู้อ านวยการดับเพลิง ในกรณีที่ผู้อ านวยการดับเพลิง

มอบหมาย 

1. ให้รีบไปยังจุดเกิดเหตุ คอยรับค าสั่งจากผู้อ านวยการดับเพลิงและ
หัวหน้าฝ่ายประสานงาน 

2. ป้องกันมิให้บุคคลภายนอกที่ไม่มีหน้าที่เกี่ยวข้องเข้าก่อนได้รับ
อนุญาต 

3. ควบคุมป้องกันทรัพย์สินที่ฝ่ายเคลื่อนย้ายน ามาเก็บไว้ 

1. ให้รับผิดชอบในการก าหนดจุดปลอดภัยอัคคีภัยในการเก็บวัสดุ
ครุภัณฑ์ 

2. อ านวยความสะดวกในการเคลื่อนย้ายขนส่งวัสดุครุภัณฑ์ 
3. จัดยานพาหนะและอุปกรณ์ขนย้าย 

หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
1. เมื่อเกิดเพลิงไหม้ในพ้ืนที่ให้หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการแยกชุดปฏิบัติการ
ออกเป็น 2 ชุด คือ ชุดควบคุมเครื่องจักรและชุดดับเพลิง 

1.1 ชุดควบคุมเครื่องจักร 
เมื่อเกิดเพลิงไหม้ในพ้ืนที่ใด ให้ชุดควบคุมเครื่องจักรท าการ
ควบคุม เครื่องจักรให้ท างานต่อไปจนกว่าจะได้รับค าสั่งให้หยุด
เครื่องจากหัวหน้า ฝ่ายปฏิบัติการกรณีที่ไม่สามารถเดินเครื่อง
หรือได้รับค าสั่งให้หยุดเครื่อง ให้ชุดควบคุมเครื่องจักรไปช่วยท า
การดับเพลิง 
1.2 ชุดดับเพลิง 
เมื่อเกิดเพลิงไหม้ในพ้ืนที่ตัวเองไม่ว่ามากหรือน้อยชุดปฏิบัติการ

ชุดนี้จะแยกตัวออกจากการควบคุมเครื่องจักรออกท าการดับเพลิงโดย
ทันทีที่เกิดเพลิงไหม้โดยไม่ต้องหยุดเครื่องและให้ปฏิบัติการภายใต้ค าสั่ง



ของหัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการในพ้ืนที่ในการปฏิบัติการหากจ าเป็น ขอ
ความช่วยเหลือจากหน่วยอ่ืนให้หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการสั่งด าเนินการ  

2 ทันทีที่ทราบเหตุเพลิงไหม้ในพ้ืนที่ของตัวเอง ให้แจ้งข่าวโทรศัพท์ถึง
เจ้าหน้าที่ความปลอดภัย ถึงผู้อ านวยการดับเพลิง และโทรศัพท์แจ้งศูนย์
รวมข่าว 

 
ผู้ปฏิบัติงำน หน้ำที่รับผิดชอบ 

ฝ่ายส่งเสริมปฏิบัติการ 
-  หน่วยติดต่อดับเพลิงจากพ้ืนที่
อ่ืน 
 
 
 
 
 
 
 
 
-  หน่วยเดินเครื่องสูบน้ าฉุกเฉิน 

ให้ปฏิบัติดังนี้ 
1. ให้แจ้งสัญญาณ SAFETY ORDER SYSTEM(SOS) 
2. พนักงานที่ทราบเหตุเพลิงไหม้และต้องการเข้ามาช่วยเหลือดับเพลิง 

ให้รายงานตัวต่อผู้อ านวยการดับเพลิงเพ่ือท าการแบ่งเป็นชุด
ช่วยเหลือส่งเสริมการปฏิบัติงาน 

3. ส าหรับการเกิดอัคคีภัยในบริเวณเครื่องจักร ชุดดับเพลิงควรมาจาก
ชุดดับเพลิงในสถานที่นั้น ผู้ที่มาช่วยเหลือควรช่วยเหลือในการ
ล าเลียงอุปกรณ์ดับเพลิง 

4. คอยรับค าสั่งจากผู้อ านวยการดับเพลิง ให้คอยอยู่บริเวณที่เกิดเพลิง
ไหม้ 

ให้ปฏิบัติดังนี้ 
1. ให้เดินเครื่องสูบน้ าดับเพลิงทันทีที่ได้รับแจ้งเหตุเพลิงไหม้ 
2. ท าการควบคุมดูแลเครื่องสูบน้ าดับเพลิงขณะที่เกิดเพลิงไหม้ 
3. ในเวลาปกติให้ตรวจสอบเครื่องมือ, อุปกรณ์ใช้งานตามรายการ

ตรวจเช็ค 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



ผู้รับผิดชอบในต ำแหน่งต่ำงๆ ตำมแผนปฏิบัติกำร 
 

ต ำแหน่ง เวลำปกติ (วันธรรมดำ) 
08.00-17.00 น. 

นอกเวลำปกติ (วันธรรมดำ) 
17.00-08.00 น. 

วันหยุด 
08.00-24.00-08.00 

1. ผู้อ านวยการดับเพลิง 
2. หัวหน้าฝ่ายไฟฟ้า 

- ผู้อ านวยการปฏิบัติการ
หรือผู้ได้รับมอบหมาย 
- หัวหน้าแผนกไฟฟ้า 

- หัวหน้าแผนก/หน่วย 
ประจ าพ้ืนที่หรือใกล้เคียง 
- พนักงานนอนเวร
................. 
 

- หัวหน้าแผนก/หน่วย
ประจ าพ้ืนที่หรือใกล้เคียง 
- พนักงานนอนเวร
........... 

3. หัวหน้าฝ่าย
ปฏิบัติการ 
  - หน่วยคุมเครื่องจักร 

- ผู้จัดการฝ่ายโรงงานหรือ ผู้ 
ได้รับมอบหมาย 
- พนักงานคุมเครื่องจักร
ปกติ 
- ทีม Emergency 
Response (อยู่ระหว่างการ
จัดตั้งทีม)... 

 
-
..........................................
. 
 
- พนักงานควบคุมเครื่องจักร
ปกติ 
- ทีม Emergency 
Response (อยู่ระหว่างการ
จัดตั้งทีม) 
..........................................
.. 
 

 
- 
.....................................
.. 
 
- พนักงานคุมเครื่องจักร
ปกติ 
- ทีม Emergency 
Response (อยู่ระหว่าง
การจัดตั้งทีม) 
.....................................
.... 

4. หัวหน้าฝ่ายสื่อสาร
และประสานงาน 
- หน่วยสนับสนุน 
   - พยาบาล 
   - เจ้าหน้าที่
ยานพาหนะ 
   - เจ้าหน้าที่ศูนย์รวม
ข่าวและสื่อสาร 
- หน่วยจัดหาและ
สนับสนุนการดับเพลิง 
- ผู้ประสานงาน 
- ผู้จ่ายอุปกรณ์ดับเพลิง 

- ผู้จัดการฝ่ายบุคคลหรือ
ผู้รับมอบหมาย 
 
- พยาบาลประจ าบริษัท 
- พนักงานขับรถพยาบาล 
 
- พนักงานรับโทรศัพท์ 
 
 
- เจ้าหน้าที่ความปลอดภัย
(อยู่ระหว่างการรออุปกรณ์
ดับเพลิง 

 
- 
..........................................  
 
- ทีมปฐมพยาบาล 
- พนักงานขับรถพยาบาล 
 
- 
..........................................  
 

 
- 
.....................................
.. 
 
- ทีมปฐมพยาบาล 
- พนักงานขับรถพยาบาล 
 
- 
.....................................
.. 
 



 
- ผู้สื่อข่าวผ่านศูนย์รวม
ข่าวและสื่อสาร 
 
- หน่วยยามรักษาการณ์ 

- หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการ
(ตอนต้น) จป.(เมื่อไปถึงที่
เกิดเหตุ) 
- ผู้ประสานงานยาม
รักษาการณ์ 

 
 
 
 
 
 
 
- หัวหน้ายามรักษาการณ์ 

5. หัวหน้าฝ่าย
เคลื่อนย้ายภายใน-
ภายนอก 

- หัวหน้าฝ่ายแผนกธุรการ 
หรือผู้ได้รับมอบหมาย 

- นายเวรประจ าวันหยุด - นายเวรประจ าวันหยุด 
 
 
 
 

ต ำแหน่ง เวลำปกติ (วันธรรมดำ) 
08.00-17.00 น. 

นอกเวลำปกติ (วันธรรมดำ) 
17.00-08.00 น. 

วันหยุด 
08.00-24.00-08.00 

6. หัวหน้าฝ่ายส่งเสริม
ปฏิบัติการ 
  - หน่วยเดินการเครื่อง
สูบน้ าฉุกเฉิน 
  - หน่วยติดต่อดับเพลิง
จากพ้ืนที่อ่ืน 
  - ใช้ Safety Order 
System (SOS) 

- ผู้จัดการฝ่าย 
 
- จากหน่วยธุรการ/ซ่อม
บ ารุง 
ชื่อ 
........................................  
- ผู้กดสัญญาณแจ้งแห้ง จาก 
SOS …………………… 
 

 
- 
......................................... 
- จากหน่วยธุรการ/ซ่อม
บ ารุง 
 
 
 
- ชื่อ
.....................................  
   ผู้กดสัญญาณแจ้งแหตุ 
จาก SOS 
……………………………… 
 

 
- 
.....................................
.. 
- จากหน่วยธุรการ/ซ่อม
บ ารุง 
 
 
- ชื่อ 
..................................  
   ผู้กดสัญญาณแจ้งแหตุ 
จาก (SOS) 
…………………….. 
 
 
 
 
 
 
 



 
แผนอพยพหนีไฟ 

  
แผนอพยพหนีไฟนั้นก าหนดขึ้นเพ่ือความปลอดภัยของชีวิตและทรัพย์สินของพนักงานและของสถาน

ประกอบการในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
แผนอพยพหนีไฟที่ก าหนดขึ้นนั้น มีองค์ประกอบต่างๆ เช่น หน่วยตรวจสอบจ านวนพนักงาน , ผู้น า

ทางหนีไฟ, จุดนัดพบ, หน่วยช่วยชีวิต และยานพาหนะ ฯลฯ ควรได้ก าหนดผู้รับผิดชอบในแต่ละหน่วยงาน
โดยขึ้นตรงต่อผู้อ านวยการอพยพหนีไฟหรือผู้อ านวยการดับเพลิง ดังนี้  

- ผู้อ านวยการอพยพหนีไฟหรือผู้อ านวยการดับเพลิง ชื่อ 
........................................................................  

- ผู้ช่วยผู้อ านวยการอพยพหนีไฟหรือผู้ช่วยผู้อ านวยการดับเพลิง ชื่อ 
......................................................  

ในแผนดังกล่ำวควรก ำหนดให้มีกำรปฏิบัติดังนี้ 
1. หน่วยงานตรวจสอบจ านวนพนักงาน มีหน้าที่ตรวจนับจ านวนพนักงานว่า มีการอพยพหนีไฟออกมา

ภายนอกบริเวณที่ปลอดภัยครบทุกคนหรือไม่ 
2. ผู้น าทางหนีไฟ จะเป็นผู้น าทางพนักงานอพยพหนีไฟไปตามทางออกที่จัดไว้  
3. จุดนัดพบ หรือเรียกอีกอย่างว่า “จุดรวมพล” จะเป็นสถานที่ที่ปลอดภัย ซึ่งพนักงานสามารถที่จะมา

รายงานตัวและท าการตรวจสอบนับจ านวนได้ หากพบว่าพนักงานอพยพไฟหนีออกมาไม่ครบตาม
จ านวนจริง ซึ่งหมายถึงมีพนักงานติดอยู่ในพ้ืนที่ที่เกิดอัคคีภัย 

4. หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะ จะเข้าค้นหาและท าการช่วยชีวิตพนักงานที่ยังติดค้างอยู่ในอาคาร
หรือในพื้นที่ที่ได้เกิดอัคคีภัย รวมถึงกรณีของพนักงานที่ออกมาอยู่ที่จุดรวมพลแล้วมีอาการเป็นลม 
ช็อค หมดสติหรือบาดเจ็บ เป็นต้น หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะจะท าการปฐมพยาบาลเบื้องต้น 
และติดต่อหน่วยยานพาหนะให้ในกรณีที่พยาบาลหรือแพทย์พิจารณาแล้วต้องน าส่งโรงพยาบาล  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



แผนอพยพหนีไฟ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    
         
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้อ านวยการ หรือผู้ช่วยผู้อ านวยการดับเพลิง สั่ง
ใช้แผนอพยพหนีไปยังประชาสัมพนัธ ์

ประชาสมัพันธ์ประกาศพร้อมกดสญัญาณ
เตือนภัยยาว 3 ครั้ง 

ผู้น าทางจะถือสญัญาณธงสีแดง
น าพนักงานออกจากพ้ืนท่ี

ปฏิบัติงานตามช่องทางที่ก าหนด 

ผู้น าทางน าพนักงานไปยังจุดรวมพล 

ผู้น าทาง & ผู้ตรวจสอบยอด
ท าการตรวจสอบยอด 

รีบน าผู้ป่วยหรือผู้บาดเจบ็ส่ง
หน่วยพยาบาลหรือ

สถานพยาบาลใกล้เคยีง 

ผู้ตรวจสอบยอดแจ้งยอดต่อผู้อ านวยการหรือ
ผู้ช่วยผู้อ านวยการดับเพลิง ณ จุดรวมพล 

ผู้อ านวยการหรือผู้ช่วยผู้อ านวยการดับเพลิงแจ้ง
ให้พนักงานอยู่ในจุดรวมพลจนกว่าเหตุการณ์

สงบ 

ผู้อ านวยการ หรือผู้ช่วย
ผู้อ านวยการดับเพลิง สั่ง

หน่วยช่วยชีวิตค้นหา 

หน่วยช่วยชีวิตค้นหาและ
รายงานผลให้

ผู้อ านวยการหรือผู้ช่วย
ผู้อ านวยการทราบ 

ยอดครบ ยอดไม่ครบ 



แผนบรรเทำทุกข์ 
 

แผนบรรเทาทุกข์จะประกอบด้วยหัวข้อต่างๆ ดังนี้ 
 

1. การประสานงานกับหน่วยงานของรัฐ 
2. การส ารวจความเสียหาย 
3. การรายงานตัวของเจ้าหน้าที่ทุกฝ่าย และก าหนดจุดนัดพบของบุคลากรเพ่ือรอรับค าสั่ง 
4. การช่วยชีวิตและขุดค้นหาผู้เสียชีวิต 

      5. การเคลื่อนย้ายผู้ประสบภัย ทรัพย์สินของผู้เสียชีวิต 
       6. การประเมินความเสียหาย ผลการปฏิบัติงานและรายงานสถานการณ์เพลิงไหม้ 
       7. การช่วยเหลือสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 
      8. การปรับปรุงแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าเพ่ือให้ธุรกิจสามารถด าเนินการได้โดยเร็วที่สุด  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
กำรก ำหนดหน้ำที่รับผิดชอบของผู้ปฏิบัติกำรในแผนบรรเทำทุกข์ 

 
หน้ำที่รับผิดชอบ ผู้ปฏิบัติ 

1.  การประสานงานกับหน่วยงานของรัฐ 
 
 

2.  การส ารวจความเสียหาย 
 
 

3.  การรายงานตัวของเจ้าหน้าที่ทุกฝ่ายและ  
ก าหนดจุดนัดพบของบุคลากร 

 
4.  การช่วยชีวิตและค้นหาผู้ประสบภัย 

 
 

5. การเคลื่อนย้ายผู้ประสบภัย ทรัพย์สินและ
ผู้เสียชีวิต 

 
6. การประเมินความเสียหาย ผลการ

ปฏิบัติงาน และการรายงานสถานการณ์
เพลิงไหม้ 

 
7. การช่วยเหลือ สงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

 
8.  การปรับปรุงแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าเพ่ือให้

ธุรกิจสามารถด าเนินการได้โดยเร็วที่สุด 
    

หัวหน้าทีม ……………………………………………… 
พนักงานร่วมทีม 
..............................................................  
..................................................................................
........ 
หัวหน้าทีม 
........................................................ ............... 
พนักงานร่วมทีม 
...............................................................  
………………………………………………………….. 
หัวหน้าทีม 
.......................................................................  
พนักงานร่วมทีม 
...................................... ......................... 
..................................................................................
........ 
หัวหน้าทีม 
........................................................................  
พนักงานร่วมทีม 
........................................ ....................... 
..................................................................................
........ 
หัวหน้าทีม 
........................................................................  
พนักงานร่วมทีม 
.......................................... ..................... 
..................................................................................
......... 
หัวหน้าทีม 
........................................................................  



พนักงานร่วมทีม 
........................................... .................... 
..................................................................................
......... 
หัวหน้าทีม 
........................................................................  
พนักงานร่วมทีม 
............................................ ................... 
..................................................................................
......... 
หัวหน้าทีม 
........................................................................  
พนักงานร่วมทีม 
...............................................................  
..................................................................................
......... 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 


